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Manual paso a paso para creacién de cuentay
registro

1. Ingresa a la pagina web https://www.yoelijomicupo.palmira.gov.co/#/ y da clic en la

opcidn “Postular a escuelas”.
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2. Da clic en “Registrarse”
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3. Ingresa tu correo electrénico y crea una contrasefia. Procura ingresar una contrasefa
que puedas recordar, la necesitaras mas adelante para poder volver a ingresar a tu
cuenta.

Nota: En caso de que no cuentes con un correo electrénico puedes registrarte usando
tu numero de celular dando clic en la opcion subrayada en azul “Registrate con tu
numero de teléfono”

Registro

¢

TetherEd

G Continuar con Google

Registrarse

4. A tu correo electronico (o teléfono celular) llegara un cédigo de verificaciéon para activar
la cuenta. Escribe el numero de verificacién en los recuadros grises y da clic en

“ 8 ”
Continuar”.
¥ Buzén de Correos X 1 Explorador x |+ v - o x
€ > C @ colombia-develop.explorador.com/login - % 0O f :

M Gmail 3 YouTube G Maps G Google

Cédigo para activar su cuenta

{Gracias por registrarte en Yo Elijo Mi Cupol

Verificacion

Ingrese el siguiente codigo en la plataforma para activar su cuenta

791901

©

TetherEd

Introduce el cédigo de verificacion que enviamos a

tu email

Continuar
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5. Puedes hacer un registro rapido o detallado. El registro detallado contiene toda la
informacién que vas a requerir para poder postular. En cambio, el registro rapido te
permite saltarte la mayoria de las preguntas para que puedas empezar a explorar
instituciones educativas oficiales y a agregar favoritos a tu lista, sin embargo, sera

necesario que mas adelante completes el resto de la informacion.
Nota: Para poder postular necesitas haber completado toda la informacion del registro
detallado. Al final de este manual encontraras las instrucciones para acceder al

formulario del registro cada vez que inicies sesion.
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¢ Tetherkd

<Como guieres registrarte?

6. Para crearte una cuenta como acudiente en la plataforma de Yo elijo mi cupo vas a
necesitar dar informacién de identificacion, de contacto y de ubicacién. Da clic en
empezar para poder completar la informacion.
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Registrate en sélo 3 pasos!

{Empezar!

HOuw "OL-CAAE: PEBE



=4

T

-
««(««qﬁ
A
(o]
*
*
H

(<

HMIA iy o consilium
Ccu pO pe tanf szicm TetherEd

7. Escribe tu nombre completo para poder identificarte como acudiente o padre de familia
e indica tu nacionalidad, tipo y nimero de documento como se muestra en el ejemplo.

¢ Tetherkd

dentificacién

dentificacién
Informacion Basica
Colombia
Documento
Cédula de Ciudadania

minmm
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8. Indica tu correo electronico y tu numero celular para poder comunicarnos contigo y darte
informacién de interés.
Nota: Verifica que ingreses bien la informacion de contacto para que no te pierdas
ninguna informacion importante.
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& TetherEd
®

Contacto

micorrecelectronico@yopmail.com

*57 3m
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9. Lo siguiente que necesitas es ingresar tu ubicacion. Puedes hacerlo utilizando tu
ubicacién actual (si te encuentras ubicado en tu casa), puedes escribir la direccion
exacta o puedes seleccionar un punto en el mapa que te sirva como referencia para
buscar instituciones de tu interés.

& Tetherkd
L [ ]

Ubicacién

4Como quieres elegir tu ubicacion?
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Si seleccionas en “Escribe tu direccion exacta” te apareceran los siguientes campos
para completar:

HOo: "O-CAWE + DEB @ 3 nw e Zinn

Una vez das clic en “Continuar” te aparecera un mapa con un pin rojo marcando tu
ubicacion, verifica que esté correcta para continuar o mueve el pin de ser necesario.

10. Ahora que ya has dado tus datos de identificacién, contacto y ubicacién, ya tienes una
cuenta creada exitosamente. Ahora necesitamos que indiques tu rol como acudiente y
que agregues al estudiante que deseas postular dando clic como se indica en las
flechas rojas.

Tethertd

iCuenta creada exitosamente!

Agregar Rol

Ir o Explorar
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Wi Buén de Correcs = —

¢ TetherkEd

Selecciona cual de todos estos roles cumples

Soy un acudiente

AGINISIrO una INSHIUCion ecucativa
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& Tetherkd

&)

Como eres un ocudiente ;Quieres agregar a un
estudionte?

Agregar un Estudiante

Ir o Explorar
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11. Ahora es el momento de agregar la informacion del estudiante. Necesitaras nombre,
datos de identificacién, fecha de nacimiento y género. Completa la informacién como se
muestra en el siguiente ejemplo:

Wi Bt de Correcs. = x |+ v - a8 x

€ C & colombia-developesplorador.cor

& Tetherkd

identificacion Estudiante

Ingrese el nombre del estudiante
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dentificacién Estudiante

<Que relacion tiene con Juanito?

Continuar

HOor "OCIHAIE +REBE Y A2 eaw



-
LKL
%
(o]
*
:
&

T

¢ consilium
B TetherEd

M
¢
2
2
A
R«

Cupo A

& Tetherkd
o

identificacién Estudiante

Masculing

Continuar

Hok "C=CAAE +REBE T aw e

Wi Buzen de Cormon x agiceador x A = o x

¢ Tetherkd
L

dentificacién Estudiante

Fecha de Nacimiento

Continuar
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dentificacion Estudiante

Informacion Basica

olombia

Documento

HOoL "OC-CAMAB:DEBE

En la ubicacion del estudiante puedes conservar la misma ubicacién que agregaste en
tu cuenta o puedes agregar una nueva direccién.

Dy Buén de Correcs * x |+ v - 0 X

¢ TetherkEd
>

Ubicacién Estudiante

Ubicacion de Juanito
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12. Ahora que has agregado la informacion de identificacién del estudiante indica que estas
buscando un establecimiento para el proximo afio para el grado transicién haciendo
clic como indican las flechas rojas.

Wy Bt g Comecs S seicrader x |+ v - g x

¢ Tethertd
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informacion Adicional

¢Estas buscando establecimiento para Juanito?

axup

Continuar
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¢ Tetherkd
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informacién Adicional
¢Para cuando estas buscandoe?
Afio en Curso

Préximo Afio

Continuar
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ilmportante! Recuerda que el proceso Yo elijo mi cupo uUnicamente aplica para
estudiantes que van a ingresar al grado transicién. Si tu estudiante va a ingresar a un
grado diferente puedes elegir otro nivel y podras explorar en la plataforma, pero
recuerda que no podras postular a ningun grado diferente a transicién.

Nota: De acuerdo con la Secretaria de Educacion de Palmira, podran postular a grado
transicién los estudiantes que tengan 5 anos cumplidos o que los cumplan maximo el 31
de mayo del otro afio.

& TetherkEd
L [ ]

informacién Adicional

Nivel de Interés de Juanito

Continuar
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13. Finalmente, lo Unico que hace falta para completar el registro es que agregues la
informacién necesaria para identificar si el estudiante cuenta con algun criterio de
priorizacion para la asignacion de cupos. Se definieron 5 criterios de priorizacion:

a.

© Q0T

Tener hermanos en la institucién educativa a la que se esta postulando.
Pertenecer a los grupos A o B del sisbén.

Pertenecer a un CDI o jardin del ICBF.

Ser victima del conflicto armado.

Contar con alguna discapacidad.

Para poder identificar si cuentas con algun criterio de priorizacion agrega la informacion
gue se muestra a continuacién. Marca si, no o la categoria dependiendo el caso.
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¢ TetherEd
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Informacion Adicional

5 BUNIS PrEQUALAS BICIBANIES (0D
determinar si cuentas con alguna prioridad en |a asignacion

<Quieres agregar tu informacion ahora?

— te
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Si tiene algun hermano en una IEO de Palmira indica en cual y agrega la informacion.
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informacién Adicional

zJuanito tiene un hermano actualmente
matriculade/a en alguna sede educativa?

— e

ZEN cual?

£Cudl es sunamero de documento?
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Indica el grupo del SISBEN o marca la opcién “No aplica” si ese es el caso.

¢ Tetherkd
L [ ]

informacién Adicional

¢A que grupo de Sisbén perteneces?

Grupo A

Continuar
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informacién Adicional

<Juanito pertenecié a un centro de Desarrolio
Infantil (CDI) o Jardin del Instituto Colombiano del
Bienestar Familiar (ICBF)

.

Continuar
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Cupo A

Indica si es victima del conflicto armado.

¢ Tetherkd
L [ ]

informacién Adicional

¢Juanito es victima del conflicto armado en el
marco del acuerdo de la paz?

2En que categoria?
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Finalmente, indica si cuenta con alguna discapacidad.

¢ Tetherkd
® [ ]

informacién Adicional

¢Juanito cuenta con alguna discapacidad?

“ te

ZCudl?

Discapacidad visual - cegueral

Continuar
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14. Ahora que has completado el perfil de tu estudiante, puedes agregar otro estudiante si
tienes otro hijo/a aspirando al grado transicion o puedes dar clic en “Empezar” y podras
explorar y agregar a tu lista de favoritos instituciones educativas oficiales.

Wy Bt g Comecs S seicrader x |+ v - g x

TetherEd

Has completado el proceso de
identificacion de Juanito

nito Gomez

Agregar otro Estudiante

jEmpezar!
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Para postular sigue los pasos indicados en el siguiente manual: ;Como postular a un
estudiante?



https://cb-explorer.s3.amazonaws.com/colombia/assets/Manual+paso+a+paso+postulaci%C3%B3n.pdf
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¢, Como editar o agregar informacion nueva?

En caso de que hayas hecho el registro rapido y no hayas agregado toda la informacion que se
menciond en este manual o en caso de que necesites editar alguna informacion que hayas
ingresado, dirigete a “Ir a mi Panel”.
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Encontraras tu nombre (si lo habias ingresado previamente) y al dar clic sobre el recuadro azul
que sefala la flecha roja podras acceder a la edicién de las diferentes secciones del registro.
Aqui debes completar tu informacion si hiciste el registro rapido.

Herramientas Mis establecimientos

Touorn
el
Postular Explota

Establecimientos en tu lista

o

o o et 91 8 M

HOouEOo=CaAd:eR Y AP ewm o

En la seccion de identificacion al dar clic en “Editar” podras acceder a los campos de
identificacion y contacto del acudiente (los mismos que se mostraron en los puntos 7 y 8 de
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este manual). Al dar clic en “Editar” en la seccién de ubicacién podras acceder a editar la
direccion (como se mostré en el punto 9 del manual).
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1 2
Identificacion
Informacion Basica

Nacionalidad

Documento

Tipo de Documento

Namero de Documento
Foto del Documento (frontal) (opc.
Foto del Documento (reverso) (opc.

Continuar
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Para editar la informacion de tu estudiante da clic en “Editar” en la seccion de abajo como
muestra la flecha roja. En caso de que no hayas registrado ningun estudiante o que tengas mas
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de un hijo aspirando a grado transicion, podras agregar un nuevo estudiante dando clic en el

simbolo @ que aparece en la seccion de “Tus estudiantes”.

HovEOoO-CAEANPE® ~® 5 eom Bne

Al ingresar a editar la informacién de cada estudiante veras este recuadro, al dar clic en cada
uno de los recuadros encontraras los campos para editar la informacion del estudiante como se
mostrd en los puntos 11 al 13 de este manual.

& Tetherkd

Selecciona el tépico a editar

& Edita los datos personales de tu estudiante

|E Edita los grados de interes de tu estudiante

@ Edita la ubicacién de tu estudiante

/' Edita la informacion adicional de tu estudiante
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